REPUBLICA MOLDOVA
RAIONUL CIMISLIA

CONSILIUL ORASENESC CIMISLIA
4100, str. Stefan cel Mare 14, or. Cimislia, tel.: 0241 22842; 0241 22187
www.cimislia.md

DECIZIE
nr. 07/05
din 22.11.2022

Cu privire la aprobarea organigramei
si a statelor de personal a Primariei
orasului Cimislia pentru anul 2023

In conformitate cu art. 3, art. 12 alin. (1) (2) din Legea privind descentralizarea
administrativd nr. 435 din 28.12.2006, art. 7 si art. 14 alin. (2) lit. 1), art 29 alin. (1) lit. b) din
Legea privind administratia publica locala nr. 436 din 28.12.2006, art. 4, art. 18, art. 23 alin. (2),
lit. g), din Legea cu privire la actele normative, nr. 100 din 22.12.2017, Hotararea de Guvern nr.
1231 din 12.12.2018 privind punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 270 din 23.11.2018
privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar, Legea nr. 155 din 21.07.2011 pentru
aprobarea Clasificatorului unic al functiilor publice, cu modificarile ulterioare, anexa nr. 5 la
Hotérarea Guvernului Republicii Moldova nr. 201 din 11.03.2009 ,,Privind punerea in aplicare a
prevederii Legii nr. 158 din 04.07.2008 ,,Cu privire la functia publici si statutul functionarului
public”, in scopul activitdtii eficiente a Primdriei orasului Cimigslia, Consiliului Orisenesc
Cimislia, DECIDE:

1. A aproba organigrama Primariei orasului Cimislia pentru anul 2023, comform Anexei nr.
L.

2. A aproba statele de personal ale Primariei oragului Cimislia si institutiilor din subordine
pentru anul 2023 in numar de 267,73 unitati, conform Anexei nr. 2.

3. Controlul executdrii prezentei decizii se pune in sarcina primarului or. Cimislia,
Dul Sergiu Andronachi.

4. Prezenta Decizie se va publica in Registrul de stat al actelor locale si pe pagina oficiala a
Primariei orasului Cimislia.

Presedintele sedintei Tatiana COMERZAN

Secretarul Consiliului Cristina PINZARI




Consiliul oragenesc

ORGANIGRAMA PRIMARIEI ORASULUI CIMISLIA
Anexa nr. 1 la Decizia nr. 07/05 din 22.11.2022

»Cu privire la aprobarea organigramei §i a statelor de personal a Primdriei oragului Cimiglia pentru anul 2023”

Primarul

IM Servicii Publice Secretarul Institutii publice | W Contabil-gef
| §
Cimislia Consiliului finantate din bugetul . . | R R —
' ¢ 5 e Viceprimar pe problemele | Viceprimar pe problemele |
orasului* ¢ | # «
sociale M economice “
. | | Contabilii
v ' b
Sectia administrativi , Sefde Arhitect-gef
| gospodiirie |
Vv oo 288N T 2 2 A S S S A .
._ , . 2 | m & >
— b i -l i i ] B
= = ] | - = | ! ) S
2 i o g | =, = e | owm B g {8 m | i <
= | = g % g = m S < i - L = 118 2 | |l @ <t m = M
= | g g | ® S B2 g e g | . S | = B g, | 8% | - 2 ) 2 e ]
. Al Fe | B § | £/ 22| £ | | E| g8| 58 | €8 £/ 8| 5| €| &«
g | v (1ol =8| 8| £ 28 58| 52| - ¥ 25| 8% 8= | E €| 2| EE | ES
a|l 8| Bllellad|| 5] §| B3| 8E | E4| 58| 8||sE |/ B2 | g5 | ) 8| &z | g8 | =&
= E e 2 e« 2 C s = 2= | = -mwi = | || = 2 = = ©
& 5 = = & = ! S = g £ 2.4 g & & = e = | v @ & ) 5 E o
b £ = B B = = 2F g8 < & (= |- = T8 I A & = g 5
s | @ i1 | g 2 2 8 | g i 2 B = ¥R | S| = yollt| £ g =
- i 3 and = ) h—4 % @ < B = 2 | A b | e} - s 2 = °
2 | @ .m.w ich £ mm S & m | L w.mm mm.. m,.m, m.m .m Amm .mm
2 3 g Fu $ g2 | 8 g £2 | 2F =84 @ & s | B8 | =
| « oo 2 2 = B ! “ . i) = =
v o w w @ = WY 'S
v : w v = i a0 ) m. @» . —
| 3 | Z g g
B | w w
*Gradinita “Scufifa Rosie”, Gradinita ,,Viorica”, Gradinita “Rindunica”, Gradinita ,Ft-Frumos”,
Gradinita ,Ghiocel”, Gradinita “Foisor”, Gridinita s.
Bogdanovca Veche, Biblioteca ordgeneascd Cimislia, Filiala Bibliotecii Cimislia, Biblioteca
s. Bogdanovca Veche, Centrul Social “Concordia”, Casa de Culturd Cimislia, Casa de Cultura
s. Bogdanovca Veche, Casa de Cultura s. Dimitrovea, Stadionul origenesc Cimiglia
M . **Conducitor auto, paznic, ingrijitoare de incéperi, electrician, operator in sala de cazane, méturdtor, muncitor calificat.
Secretarul Consiliului Cristina PINZARI
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Anexa nr. 2
la Decizia nr. 07/05 din 22.11.2022

“Cu privire la aprobarea organigramei si a statelor de personal a Primiriei
oragului Cimislia pentru anul 2023”

Nr. d/o Denumirea/ Titlul functiilor Total numarul de
unitati
a) Aparatul primiriei functii publice 14,5
1. Primar 1,0
2. | Viceprimar 2,0
3. Secretar al consiliului local 1,0
4. | Contabil-sef 1,0
5. | Arhitect-gef 1,0
6. | Specialist principal 5,0
7. | Specialist superior 3,0
8. | Specialist 0,5
b)Aparatul primiriei, angajati prin contracte 22,0
individuale de munci
1. | Specialist principal 5,0
2. | Specialist superior 2,0
3. | Specialist 6,50
4. | Contabil superior 1,0
5. | Contabili 50
6. | Jurist 1,0
7. | Inspector 1,0
8. | Administrator retea de calculatoare 0,50
9. Mediator comunitar 1,0
10. | Arhivar 1,0
¢) Personal auxiliar al primariei or. Cimislia 12.5
1. | Operator in sala de cazane 0,5
2. | Sef gospodarie 1,0
3. | Paznic 4,0
4. Maturator 1,0
5. Muncitor calificat 1,0
6. | Ingrijitoare de incaperi 2,0
7. Electrician 1,0
8. | Conducator auto 2,0
e) Institutiile din subordinea primiriei orasului 218,73
Cimislia:
Total gradinite: 172,23
1 Gr. ,,Fat Frumos” 49,05
2 Gr.,,Ghiocel” 34,80
3 Gr. ,,Rindunica” 30,6
4 Gr. ,,Foisor” 259
5 Gr. ,,Scufita Rosie” 12,4
6 Gr.,,Viorica” 11,9
7 Gr. Bogdanovca Veche 7,58
Total: 46,50




Biblioteca ordseneasca Cimiglia

11,0

Casa de Cultura Cimiglia

19,0

Casa de Cultura Dimitrovca

3,0

Centrul social “Concordia”

4,25

NP [WIN|—

Stadionul ordsenesc Cimislia

9,25

Total general:

267,73

Sarcinile de baza ale functionarilor publici din aparatul Primériei orasului Cimislia:

Denumirea
functiei
publice/
postului

Sarcinile de bazi ale functiei
publice/ postului

Categoria
functiei
publice/
postului

Numéirul de functii
publice/ posturi

01

02

03

04

Denumirea subdiviziunii structurale

Primar

fdp

1,0

Viceprimar

fdp

2,0

Secretarul
Consiliului
local

. Asigurarea bunei functionari a

Consiliului local si al
Primariei, Tn limita
competentelor ce-i revin,
conform legislatiei in vigoare;

. Avizeaza proiectelor de

decizie ale Consiliului;

. Asigurarea ngtiinfarii

convocarii Consiliului local in
sedinte;

. Asigurarea transparentei in

procesul decizional in cadrul
Primariei si Consiliului local;

. Comunicarea si remiterea

persoanelor si autoritatilor
interesate, actele emise de
primar si de Consiliul local;

. Contrasemneaza deciziile

Consiliului ordgenesc
adoptate in conformitate cu
legislatia in vigoare.

fpc

1,0

Contabil-sef

Organizarea si t{inerea
prezentarea in termen darilor
de seama contabile si conturi
de executie a bugetului;

. Prezentarea raportului privind

executarea bugetului spre
examinare i aprobare;

. Contribuirea la acumularea

mijloacelor financiare in

fpe

1,0




bugetul orasului;
Supravegherea gestionarii
eficiente a mijloacelor
financiare;

Planificarea activitatii
contabile a Primariei.

Arhitect-sef

Asigurarea realizdrii politicii
de stat in domeniul amenajarii
teritoriului si urbanismului, in
teritoriul administrat;
Respectarea legislatiei in
vigoare in domeniul
arhitecturii, urbanismului si
amenajarii teritoriului;
Contribuirea la elaborarea
proiectelor de decizii ale
Consiliului local si
dispozitiilor primarului;
Elaborarea planurilor
operative de amenajare i
constructii a (schemelor de
amplasare a obiectelor In
constructie);

Verificarea executdrii
lucrarilor de construire,
reconstruire, modificare,
extindere sau reparatie de
orice tip cu conditiile stipulate
in autorizatia respectiva.

fpe

1,0

Specialist
principal in
reglementarea
regimului
funciar

Dirijarea si verificarea
respectdrii Codului Funciar de
cétre tofi detindtorii de
terenuri;

Verificarea actelor pentru
atribuirea sectoarelor de teren
din intravilan pentru case si
gradini;

Executarea cererilor depuse
de cetateni privitor la
vanzarea-cumpararea
terenurilor aferente obiectelor
privatizate;

Evidenta registrului cadastral
al detinatorilor de terenuri;
Pregitirea, inregistrarii si
eliberdrii documentelor
detinatorilor de bunuri
imobile;

Acordarea asistentei
metodologice si practice
agentilor economici §i

fpe

1,0




cetdtenilor in problemele
reglementarii funciare si
cadastrului bunurilor imobile.

Specialist
principal in
planificare

Asigura elaborarea si
prezentarea catre consiliul
orasenesc a proiectului
bugetului orasului.
Elaboreaza, si prezenta
deciziile de modificare si
corelare a bugetului local.
Elaboreaza si prezenta
rapoartele si dérile de seama
lunare, trimestriale si anuale
statistice si pentru DF.
Elaboreaza dispozitiile de
redistribuire a alocatiilor
pentru institutiile din
subordine.

Asigura dezagregarea
bugetului in modulele SIMF
si GAB conform deciziilor de
aprobare si modicare a
bugetului.

fpe

1,0

Specialist
superior in
constructie

Pregatirea planurilor,
devizelor de cheltuieli,
documentatiei tehnice de
proiect pentru reparatia,
reconstructia si constructia
obiectelor din subordinea
primadriei (pastreaza
documentatia);

Urmadrirea reparatiei scolilor
si gradinitelor, executd
controlul asupra materialelor
cheltuite la reparatii;
Organizarea reparatiei si
intretinerii drumurilor,
trotuarelor, terenurilor de
joaca, podurilor, podetelor,
evacuarea apelor pluviale,
ingrijirea spatiilor verzi;
Exercitarea in conditiile legii,
a controlului asupra
respectdrii reglementérilor in
vigoare in urbanism gi
amenajarea teritoriului in
procesul realizarii
documentatiei de urbanism si
amenajare a teritoriului,
conlucrand in acest scop cu

fpe

1,0




structurile descentralizate in
teritoriu ale Inspectiei de Stat
in Constructii;

Creearea arhivei tehnice
pentru pastrarea
documentatiei tehnice de
proiect, a proiectelor de
reconstruire $l restaurare a
monumentelor de istorie,
cultura si arhitecturd, a
proiectelor de comunicatii
tehnico-edilitare.

Specialist
principal in
achizitii

Asigurd, conform prevederilor
legale, efectuarea a
corespondentei (respectarea
cerintelor privind
inregistrarea documentelor)
ce se deruleaza cu operatorii
economici, pe parcursul
aplicarii procedurilor la
fiecare etapa (LP, COP,
Contracte de mica valoare);
Examineazd, evalueaza si
compard ofertele operatorilor
economici prezentate n
cadrul procedurilor de
achizitii publice;

Intocmeste si publica
procesele verbale privind
rezultatul procedurilor de
achizitii publice;

Asigurad participarea largd a
operatorilor economici la
procedurile de achizitii
publice;

Pune la dispozitia operatorilor
economici documentatia de
atribuire, conform modalitatii
stabilite de legislatia in
vigoare;

fpe

1,0

Specialist
principal in
perceperea
fiscala

Colectarea impozitelor
funciare, pe imobil si
gospodarii tardnesti de la
persoane fizice;

Intocmirea si prezinta darile
de seama despre sumele
colectate la inspectoratul
fiscal de stat;

Intocmirea listelor referitor la

fpe

1,0




scutirea de impozit
persoanelor de virsta,
invalizilor de grupa I i II;
Calcularea sumei impozabile
si distribuie avizele de plata;
Intreprinde masuri privind
asigurarea stingerii datoriilor
pe impozit;

Specialist
superior in
relatii Publice

Asigurarea comunicarii
institutionale a Primarului i
Consiliului ordgenesc cu
cetdtenii si persoanele juridice
din teritoriul administrat §i
din afara localitatilor UAT
oragului Cimiglia;

Editarea i publicarea actelor
si proiectelor de acte pe
pagina electronica a
Primariei;

Asigurarea transparentei
bugetare;

Stabilirea §i mentinerea
relatiilor de prietenie cu
orasele infratite.

fpe

1,0

Specialist in
problemele
recrutarii

Efectuarea evidentei stricte a
cetdtenilor care trebuie sa-si
satisfaca serviciul militar, de
alternativa la intreprinderi,
organizatii, institutii;
Asigurarea prezentei
premilitarilor la testarea
medicala si la comisia de
recrutare conform graficului
adoptat;

Coordonarea si colaborarea cu
inspectorii teritoriali de
politie;

Pregatirea si prezintarea la
timp a déarilor de seama.

fpe

0,5

Specialist
principal in
problemele
culturai,
tineret si
sport

Contribuirea la dezvoltarea
sociala, culturald, spirituala i
fizica a tineretului din
localitate;

Educarea responsabilitatii la
tineri fatd de mediul ambiant;
Conlucrarea cu institutiile de
invatdmant si cultura;
Monitorizarea starea si lucrul
localurilor de cultura,
terenurilor sportive,

fpe

1,0




stadionului, etc.;
Organizarea diferitor
manifestatii culturale §i
sportive.

Specialist
superior in
evidenta si
gestionarea
patrimoniului

elaboreaza si pastreaza setul
de acte pentru inregistrarea
bunurilor imobile din
proprietatea APL;
responsabil de perfectarea
actelor si a licitatiilor cu
strigare;

elaboreaza si semneaza
contractele de locatiune a
incéperilor din proprietatea
APL;

elaboreaza proiecte de decizii
ale consiliului ordgenesc §i
dispozitii ale primarului
domeniul incredintat, rapoarte
si note informative;

participa la sedintele
Consiliului ordgenesc si ale
comisiilor de specialitate.

fpe

1,0

Specialist
superior in
perceperea
fiscala

Colectarea impozitelor
funciare, pe imobil §i
gospodarii taranesti de la
persoane fizice;

Intocmirea i prezentarea
darilor de seama despre
sumele colectate la
inspectoratul fiscal de stat;
Intocmirea listelor referitor la
scutirea de impozit
persoanelor n virsta,
invalizilor de grupa I si II;
Calcularea sumei impozabile
si distribuirea avizelor de
Platé;

Intreprinderea masurilor
privind asigurarea stingerii
datoriilor pe impozit;
Urmarirea perceperii taxelor
locale.

pdtafap

Specialist in
perceperea
fiscala

Colectarea impozitelor
funciare, pe imobil si
gospodarii taranesti de la
persoane fizice;
Intocmirea si prezentarea
darilor de seama despre
sumele colectate la

pdtafap

2,5




inspectoratul fiscal de stat;
Intocmirea listelor referitor la
scutirea de impozit
persoanelor in virsta,
invalizilor de grupa | si ll;
Calcularea sumei impozabile
si distribuirea avizelor de
plata;

Intreprinderea masurilor
privind asigurarea stingerii
datoriilor pe impozit;
Urmarirea perceperii taxelor
locale.

Specialist
principal in
evidenta
populatiei

Tine evidenta si completeaza
registrul de evidenta a
polutatiei i gospodatriilor;
Elibereaza certificatele
conform nomenclatorului
aprobat de Consiliul
orasenesc;

Participa la comisiile de
asistenta sociala, si la
elaborarea listelor pentru
Centrul social Concordia;
Elaboreaza si prezinta
rapoartele statistice cétre
Biroul Statistica Cimislia;
Elaboreaza proiecte de decizii
ale consiliului ordgenesc si
dispozitii ale primarului ce {in
de domeniul incredintat,
rapoarte si note informative;

pdtafap

1,0

Specialist
principal in
reglementarea
regimului
funciar

Tine evidenta cadastrului
funciar al oragului, identifica
terenurile §i posesorii, asigura
evidenta funciari si controlul
de stat asupra folosirii
rationale si protectiei
terenurilor;

Ia masuri Tmpotriva
distrugerii, degradarii ori
aducerea in stare de
nedntrebuintare a terenurilor,
urmareste executarea
lucrérilor de imbunététire
funciara.

Contribuie la conservarea
unor lucrari care pot duce la
degradarea sau folosirea

pdtafap

1,0




nerationald a pdmantului;
Supravegheaza folosirea
terenurilor de cétre definatorii
de teren cu orice titlu,
conform destinatiei, cu
respectarea regulilor
agrotehnice si ameliorarea
terenurilor prin lucrari de
imbunatatire funciara si de
fertilizare a solului;
Examineaza si propune APL
spre aprobare proiecte de
organizare a teritoriului.

Specialist monitorizeaza fasiile pdtafap 1,0
principal in forestiere din proprietatea
gestionarea APL;
fondului perfecteaza actele necesare
silvic, pentru lucrérile de inverzire,
pasunilor si defrigare a fasiilor forestiere;
apelor colaborarea cu Agentia
Ecologica, Agentia de
Silvocinegetica, etc.
elaboreaza proiecte de decizii
ale consiliului ordsenesc si
dispozitii ale primarului ce tin
de
domeniul incredintat, rapoarte
si note informative;
participd la sedintele
Consiliului ordgenesc si ale
comisiilor de specialitate.
Specialist sd acorde cetatenilor pdtafap 3,0
CISC informatie privind actele si

serviciile prestate de Primarie
si de alte autoritati publice,
conditiile si procedura
aferenta;

sd acorde asistenta si
consultare in privinta
legislatiei aplicabile activitatii
Primariei si altor autoritati
publice, precum §i consultanta
primara solicitangilor pentru
ca sd poata beneficia in mod
cat mai complet si eficient de
serviciile publice;

sd informeze si acorde
consultare primara privind
conditii i procedura pentru a




obtine acte permisive/servicii
publice;

4. sdacorde asistentd la
intocmirea §i depunerea
cererii/solicitarii pentru a
obtine acte permisive/servicii
publice cit receptionarea si
examinarea corectitudinii
intocmirii acestora;

5. sdreceptioneze i, dupa caz,
sa redirectioneze petitiile,
reclamatiile si sugestiile din
partea cetdtenilor autoritatile
publice locale si centrale
(desconcentrate);

Specialist
principal in
scrierea
proiectelor si
atragerea
investitiilor

1. elaboreaza conceptele si cererile de
finantare si aplicarea la proiecte
investitionale;

2. cooperarea cu ONG-uri locale
internationale in vederea
implementérii proiectelor
investitionale in localitate;

3. participa In comun cu alte
subdiviziuni ale administratiei
publice locale la la intocmirea
prognozelor orientative si
programelor de dezvoltare social-
economicad, corelate cu Planul de
amenajare a teritoriului national
(PATN);

4. analizeaza i organizeaza
procedura de avizare §i aprobare de
catre autoritafile administratiei
publice locale a proeictelor de
investitii, de planificare a lucrérilor
investitionale;

5. monitorizeazad implimentarea
Planului Strategic de dezvoltare a
oragului;

6. elaboreaza proiecte de decizii ale
consiliului ordsenesc si dispozitii ale
primarului ce {in de domeniul
incredintat, rapoarte i note

pdtafap

1,0
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informative;

Specialist

in scrierea
proiectelor si
atragerea
investitiilor

1.

elaboreaza conceptele si
cererile de finantare si
aplicarea la proiecte
investitionale;

cooperarea cu ONG-uri locale
/internationale in vederea
implementarii proiectelor
investitionale 1n localitate;
participa in comun cu alte
subdiviziuni ale administratiei
publice locale la la intocmirea
prognozelor orientative i
programelor de dezvoltare
social-economicd, corelate cu
Planul de amenajare a
teritoriului national (PATN);
analizeaza §i organizeaza
procedura de avizare si
aprobare de catre autoritatile
administratiei publice locale a
proeictelor de investitii, de
planificare a lucrarilor
investitionale;

pdtafap

1,0

Arhivar

actualizeaza Nomenclatorul
Arhivistic al APL ori de cate
ori este nevoie conform
prevederilor legale

urmareste modul de aplicare a
nomenclatorului la
constituirea dosarelor;
organizeaza depozitul de
arhiva dupa criterii prealabil
stabilite, conform prevederilor
Legii;

mentine ordinea $i asigurd
curdtenia in depozitul de
arhiva;

informeaza conducerea si
propune masuri in vederea
asigurdrii conditiilor de
pastrare §i conservare a
arhivei;

pregateste si prezinta dosarele
APL pentru arhivare;

pdtafap

1,0

Administrator

asigura intretinerea si

pdtafap

0,5
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retea de
calculatoare

schimbarea consumabilelor
pentru imprimante;
asigurarea Intretinerii soft a
tehnicii de calcul, pentru
produsele soft ce nu fac parte
din

categoria soft-ului de baza;
efectueaza copii de sigurantd
pentru datele gestionate;
participa cu informatii tehnice
specifice la licitatii si
incheierea unor contracte
necesare pentru realizarea
lucrarilor legate de sistemul
informatic, lucréri care nu se
pot face cu surse proprii
(ex.Service imprimante
postgarantie, extinderea retea
de calculatoare);

participd la organizarea
evidentei produselor software
de baza instalate, {ine evidenta
licentelor alocate, stabileste
graficul de actualizare a
sistemelor de operare i
pachetelor de programe;

Jurist

participd in calitate de
reprezentant al primaiei i
Consiliului ordsenesc in
relatiile cu persoane juridice,
fizice 1n instantele de
judecata;

pregéteste, materialele privind
cererile de chemare, recuzare,
referinte privind cauzele
intentate;

avizeaza proiectele de decizii
ale Consiliului local;

oferd suport specialigtilor din

cadrul primariei in problemele
ce fin de solutionareaa legala

a cererilor, petitiilor,
adresarilor, reclamatiilor
parventie din partea
cetdtenilor;

participa la sedintele
Consiliului ordsenesc pentru
asigurarea informdrii asupra
legalitatii problemelor supuse

pPs

1,0
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dezbaterilor;

elaboreaza proiecte de decizii
ale consiliului ordgenesc si
dispozitii ale primarului ce {in
de

domeniul incredintat, rapoarte
si note informative;

Contabil
superior

tinerea evidentei contabile in
strictd conformitate cu toate
normele care reglementeaza
acest domeniu;

pregétirea rapoartelor
financiare si statistice
necesare §i prezentarea
conducerii §i institutiilor
relevante;

efectuarea calculelor si
transferurilor legate de
impozite si taxe, salarii,
precum si alte achitéri,
pregétirea ordinelor de plata
pentru institutiile bancare;
participa la inventarierea
mijloacelor financiare,
bunurilor materiale,
achitarilor si obligatiilor;
ofera informatii contabile
veridice conducatorului,
angajatilor, auditorilor,
precum si altor utilizatori ai
datelor contabile;

ps

1,0

Contabil

tinerea evidentei contabile in
strictd conformitate cu toate
normele care reglementeaza
acest domeniu;

pregétirea rapoartelor
financiare i statistice
necesare §i prezentarea
conducerii §i institutiilor
relevante;

efectuarea calculelor si
transferurilor legate de
impozite si taxe, salarii,
precum si alte achitari,
pregatirea ordinelor de plata
pentru institutiile bancare;
participa la inventarierea
mijloacelor financiare,
bunurilor materiale,
achitarilor si obligatiilor;
oferd informatii contabile
veridice conducitorului,

pPs

30
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angajatilor, auditorilor,
precum si altor utilizatori ai
datelor contabile;

Inspector
(agent
constator)

intocmeste procese verbale de
constatare a contraventiilor si
inregistreaza dosarele,
apelurile cetédtenilor ce pot
constitui ~ contraventii  in
registre speciale, tine evidenta
acestora;

asigurd prezentarea dosarelor
citre comisia administrativa i
expedierea acestora pentru
examinare 1n instanfele de
judecata(dupa caz);

urmareste punerea in
executare a hotararilor
instanfiei de judecatd si

deciziilor Comisiei
administrative;
informeaza persoanele

interesate ~ despre  datele
solicitate din dosarele
respective;

pune dosarul la dispozitia
partilor si avocatilor pentru
cunostintd i studiere(dupa
caz);

Ps

1,0

Specialist
principal
resurse
umane

asigura recrutarea, selectia,
formarea si perfectionarea i
evaluarea personalului APL;
urmareste legislatia muncii si
informeaza conducerea cu
privire la noile reglementari;
urmareste respectarea
regulilor generale de
comportament in institutie;
mentine bazs de date a
candidatilor.

perfecteaza actele de angajare
in munca, cat si evidenta n
baza de date (angajare,
transfer/modificari date,
eliberare, tabele de pontaj).

Ps

1,0

Specialist
superior in
protectia
drepturilor
copilului

receptioneazad, inregistreaza si
transmite, conform
competentei, sesizarile privind
incélcarea drepturilor
copilului;

in limita atributiilor, acorda

pPs

1,0

14




sprijin autoritatilor tutelare
locale in procesul de
identificare, evaluare si
asistentd a copiilor aflati in
situatie de risc si a copiilor
separati de parinti si participa
la acest proces in caz de
necesitate;

intreprinde, in colaborare cu
autoritatea tutelara locala,
actiunile necesare privind
prevenirea separdrii copilului
de mediul familial sau privind
(re)integrarea lui in familie;
asigura plasamentul planificat
al copiilor separati de parinti;
asigura instituirea
tutelei/curatelei asupra
copiilor cu statut de copil
ramas fara ocrotire
périnteascd si de copil rdmas
temporar fara ocrotire
parinteasca,

Mediator
comunitar

faciliteaza comunicarea dintre
membrii localitatii si
reprezentantii administratiei
publice locale de nivelul intii
respective in domeniul
asistentei sociale;
informeaza asistentul social
despre cazurile potentialilor
beneficiari de ajutor social;
participa la rezolvarea
cazurilor prinvind aflarea
copiilor in situatii de risc din
localitate si participa In
procesul de reintegrare a
copilului in familia
biologica/extinsa;

identificd situatia i
necesitdtile beneficiarului si
ale familiei lui, deplasindu-se
in teritoriu si efectudnd vizite
la domiciliu;

cread si mentine baza de date
privind populatia roma din
UAT orasul Cimislia;

Ps

1,0

Sef
gospodirie

Evidenta si monitorizarea
activitatii dereticatoarelor si a
paznicilor;

pPs

1,0
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Elaborarea si indeplinirea
tabelelor de pontaj al
angajatilor din subordine;
Gestionarea eficienta a
materialelor destinate
intrefinerii ordinii §i curdfeniei
incaperilor;

Efectuarea lucrérilor de
intrefinere a cladirii primariei
Monitorizarea ordinii $i a
securitdtii incendiare in
cladirea Primadriei.

Operator in
sala de cazane

Asigurarea furnizérii continue
de céldura la viteze
specificate.

Mentinerea modului de
functionare a cazanelor in
conformitate cu cardurile de
regim.

Preluarea si inregistrarea
citirilor instrumentelor.
Monitorizarea functiondrii
sistemelor de automatizare a
sigurantei.

Pastrarea inregistrarilor In
jurnalul operational al
comentariilor privind
functionarea echipamentului.
In caz de urgenta:

asigurarea opririi cazanelor si
a cazanului;

notificarea persoanei
responsabile;

luarea de masuri pentru
eliminarea accidentului in
conformitate cu planul de
localizare si eliminare a
situatiilor de urgenta.

pPs

0,5

Electrician

selecteaza si foloseste corect
aparatura pentru determinarea
curentului, tensiunii gi
rezistentei electrice;
interpreteazd corect schemele
electrice, simbolurile si legile
electrice de bazi;

determina circuitele paralele
si 1n serie; - scoate de sub
tensiune echipamentele
electrice conform normelor
tehnice de securitate a -

Ps

1,0
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muncii;

exercitd verificari asupra
instalatiilor electrice, vizual,
auditiv sau cu ajutorul
aparatelor de - masura, prin
proceduri adecvate, in vederea
respectdrii normelor;

5. identifica echipamentele i
componentele defecte, in
vederea remedierii;

Conducator
auto

indeplineste sarcinile de
serviciu si raporteaza sefilor
ierarhici situatia operativa a
realizarii acestor sarcini,
imobilizarile pe cauze ale
autovehicolului;

efectueaza intretinerea $i
exploatarea in conditii optime
a autovehicolului pe care il
are in primire precum si
realizarea programului primit;
efectueaza controlul si
ingrijirea zilnicd, intrfinerea
preventiva si reparatiile
curente ale autovehiculului;
respecta intocmai legislatia
in vigoare in legdturd cu
circulatia pe drumurile
publice si normativele
privind verificarea tehnica
a autovehicolului,
respectiv  intrefinerile §i
reparatiile curente, rulajul
anvelopelor, cosumul de
combustibil si ulei;

5. 1si exercitd meseria in
limitele  acordate  de
permisul de conducere §i
autorizdrile primite pentru
efectuarea transportului;

pa

2,0

Ingrijitoare
de inciiperi de
productie si
de serviciu

pa

2,0

Paznic

pa

4,0
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Muncitori
calificat

pa

1,0

Mituritor

pa

1,0

Total subdiviziune structurali

49,00

TOTAL: 49,00
a) fdp”-_3

b) ,.fpc” —_1_

C) ”fpe” = lgai

d) ,,pdtafap” — _13
e) ) ,,pS“ - M
f) ”pa” —__m_

Secretarul Consiliului

Cristina PINZARI
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